Guide d’utilisation Dashboard
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1.1 Introduction

Cette administration vous permettra de gérer tous vos contenus, modifier votre site
internet indépendamment du lieu ol vous vous trouvez.

Vous avez besoin uniquement d’un ordinateur disposant d’une connexion a Internet
et d’un navigateur (celui de votre choix).
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1.2 Connexion

Ouvrez votre navigateur et saisissez I'adresse de votre site :
(pendant le développement)
(a partir de la mise en ligne)

Entrez votre identifiant et votre mot de passe :
Login :
Mot de passe :

1343

CONNEXION

1118 3410A




1.3 Description des champs /\/}e'

L’administration a été pensée comme WordPress. Elle est composée de 3 zones
différentes. Celle sur la gauche qui vous permet d’accéder aux différents modules
du site. Celle du haut a droite est un bandeau qui permet un acces rapide au site et
aux modules principaux ainsi qu’a la déconnection de I'administration. La derniéere
zone est la zone d’affichage : tout menu aura son propre affichage qui sera présenté
dans cette zone.

MON SITE
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2. PERSONNALISER /\/L'

« Personnaliser » vous permettra de choisir de sélectionner votre police d’écriture. FF]ﬂdﬂ

Il faudra ensuite ajouter votre logo et votre favicon (icéne informatique symbolisant un site % qersonnaliser votre site X
web). Vous pouvez changer de theme (I'architecture de votre site).

Vous pouvez insérer un code Google Analytics si vous souhaitez suivre vos statistiques de
fréquentation.

Il suffira ensuite d’appuyer sur « ENREGISTRER ».

on
A Cifihe e

MON SITE

Personnaliser

Barre de navigation
Modules
Contenu fixe

Pages

Photos animées i v

Galerie des médias

LIGUE DE JUDO

Bourgogne-Franche-Comté

Actualités

Edito Nom sous le logo (optionnel)

Agenda

Acteurs

Réseaux Sociaux

Partenaires

Newsletter



https://support.google.com/analytics/answer/1008015?hl=fr

3. GESTION DE LA BARRE DE NAVIGATION /\/L'

Depuis ce module, vous pouvez personnaliser I'ordre d’apparition des pages dans votre barre de
navigation.

Vous pouvez activer et désactiver I'apparition de ces pages depuis « Modules » (voir p.9).

Si vous supprimez une page ici alors elle se désactivera automatiquement dans « Module ».

Pour gérer I'ordre, cliquer sur « Gérer |'ordre », rendez-vous a la page suivante...
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3. GESTION DE LA BARRE DE NAVIGATION /\//!L'

Pour organiser I'ordre apparition de vos pages, cliquez dessus, et sans relacher la pression sur la
souris, déposez la page a I’endroit souhaité.

Réalisez la méme manipulation pour toutes les pages. Une fois I'ordre défini, n’oubliez pas
d’enregistrer.

JUDO-CLUB LES AUXONS

MON SITE
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4. GESTION DES MODULES

Depuis ce module, vous pouvez personnaliser I'affichage ou non des pages dans votre barre de
navigation et des modules sur votre site. Pour les activer, le bouton doit étre sur la droite (comme
ci-dessous), pour le désactiver il devra étre a gauche.
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5. GESTION DE CONTENU FIXE

Depuis ce module, vous pouvez administrer votre bloc « informations », présent dans le pied de
page de votre site. Il n’est pas obligatoire de le remplir.

Vous pouvez également compléter vos mentions légales.

ﬂ — ] 0—0
6 D = ®
N, a0
i Gérer vos Gérer vos Gérer vos 5 e . 7
Personnaliser modules aclualités svenements Gérer vos médias Gérer vos admins

Titre ~

Informations

Mentions légales
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6. GESTION DES PAGES

« Pages » vous permet de créer et organiser les pages de contenus de votre site.
Pour une création, cliquez sur « Nouvelle page », je vous explique en p.12 la suite.

Pour une modification ou une suppression, survolez la page en question et les options s’affichent.

Pour les actions rapides, il faut cocher les acteurs concernés et aller cliquer sur le menu déroulant.

Vous pouvez les « Publier », « Dépublier » (ils seront alors a nouveau en brouillon) et
« Supprimer ».

Une gestion d’ordre d’apparition est en place, en cliquant sur le bouton « gérer I'ordre ».
Maintenez le clic sur — puis glisser & déposer dans |'ordre de votre choix.

r ~
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6. GESTION DES PAGES

Bérervos
moaules

Titre

Au clic sur « Nouvelle page», la fenétre a droite s’affiche.

©

L’éditeur de contenu vous propose les fonctionnalités
habituelles : T R
* Gras, italique

* Création de lien

* Liste numérotée ou a puces

* Banque de médias (fichiers et photos)

* Insertion de citations

* Insertion de tableaux

* Retour en arriére / en avant

Le dossier vous permet d’accéder a votre banque de médias (fichiers et photos) :
1. Fichiers vous permet d’insérer des fichiers type PDF par exemple ou des visuels en jpg par
exemple également

Au clic sur une image :

1. Choisir: permet de I'insérer dans votre page. Un double clic sur I'image fera la méme action.

2. Chaoisir I’échelle : propose différentes tailles pré-paramétrées

3. Envoyer : permet d’envoyer de nouvelles photos sur cet interface

4. Voir: permet d’ouvrir la photo en plein écran

5. Télécharger : permet de télécharger cette image sur votre ordinateur

6. Edition : permet d’éditer votre image pour la redimensionner, rogner les bords, faire une rotation,
ajuster la teinte ou ajouter un filtre > ensuite enregistrer

7. Copier : vous permet de copier puis coller cette image dans un autre dossier

8. Déplacer : vous permet de couper puis coller cette image dans un autre dossier
9. Les 3 petits points vous permettront d’accéder au boutons « renommer » et « effacer »

Vous disposez des mémes fonctionnalités pour un fichier (sauf choisir I’échelle et édition).
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6. GESTION DES PAGES \ 4

WPt

Titre

Comment créer un lien vers un PDF ?

1. Ecrire le texte qui deviendra le lien, exemple :
2. Sélectionner votre texte et appuyer sur le picto « dossier »
3. Insérer votre PDF en double cliquant dessus Coe

Le Club

@ Choisit & Envoyer  © Voir & Télécharger I Copler B Déplacer Py Renommer W Effacer

@@ Fichiers
} / A1) L "j

bonneannee jpg devisvide.pdf

Paragraphe

Au clic sur le lien, 2 pictos s’affichent, un crayon pour éditer le lien et un maillon avec une croix
pour supprimer le lien.

En éditant le lien vous avez plusieurs options :
* Rendre le PDF téléchargeable
* L’ouvrir dans un nouvel onglet

lien vers le pdf

Téléchargeable

QOuvrir dans un nouvel onglet

v X
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/. ADMINISTRATION DES MODULES
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7.1 Photos animées

« Photos animées » vous permet d’administrer les photos visibles dans
un bandeau sur la page d’accueil :

BOURGOGNE-FRANCHE-
COMTE JUDO

W MON SITE
ﬂ‘

Découvrez le nouvel assistant numérique mycoach

des professeurs de la FFJDA ! L]
Personnaliser
Barre de navigation
Modules

Contenu fixe

Pages

Photos animées

Galerie des médias

Pour administrer cette partie il vous suffit de faire glisser vos images
dans I'encart « Glisser & Déposer ».

Vous pouvez ajouter une légende qui sera visible sur le site dans le
champ « Légende ».

Une gestion d’ordre d’apparition est en place, en cliquant sur le
bouton « gérer I'ordre ». Maintenez le clic sur = et glisser déposer
dans I'ordre de votre choix.

Vous disposez d’une banque d’images mise a disposition par la

Fédération. Cliquez sur « accéder a une banque d'images » dans
I'encart « Glisser & Déposer ».

@ koredge
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Rjouter une nouvelle image ( Max : 8 Mo)
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7.2 Galerie des médias /\/L'

« Galerie des médias » vous permet de présenter gérer vos galeries photos. FF.’"dﬂ
Nous vous suggérons d’en créer une par année, puis par événement.

Vous pouvez créer une arborescence de dossiers afin de trier vos photos correctement.
Au survol, plusieurs options s’affichent :

* Visualiser : pour éditer I'album, ajouter et modifier les photos

* Modifier : pour changer le titre de I'album ou gérer I'arborescence

* Supprimer

Le dernier bloc vous permet de créer un album.

JUDO-CLUB LES AUXONS

GGBE&ILBUMS Sl g 8 B o
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7.2 Galerie des médias >L'

Au clic sur « ouvrir », la fenétre ci-dessous s’affiche. Pour ajouter des photos dans votre album, il suffit FF.’"dﬂ
de les « Glisser & déposer » dans I'encart prévu a cet effet :

- ~

(Dnmm“
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ﬁ s n == =2 ®
~ PP — iy e
i = . a0
1er vos CALS rer vos
Personnaliser ‘modules actualités évinements Gérer vos médias Gérer vos admins

Rjouter une nouvelle image

=2
a7

Glisser & Déposer

DNg. .jpg. .jpeg

IMPORTER UN FICHIER

Au survol sur la photo, vous pouvez définir qu’elle sera la photo de couverture de votre album ou vous
pouvez la supprimer.
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7.3 Actualités

« Actualités » vous permet de gérer les articles que vous souhaitez mettre en ligne.

Pour une création, cliquez sur « Nouvel article », je vous explique en p.19 la suite.

Pour une modification ou une suppression, survolez I'article en question et les options s’affichent.

Pour les actions rapides, il faut cocher les articles concernés et aller cliquer sur le menu déroulant.

Vous pouvez les « Publier », « Dépublier » (ils seront alors a nouveau en brouillon) et « Supprimer ».
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7.3 Actualités

Au clic sur « Nouvel article », la fenétre de droite s’affiche.

Pour créer votre article vous devrez renseigner tous les

champs ci-dessous :

1. Le titre de l'article

2. Le contenu (texte, photos, liens, puces, tableaux...
explications p.12-13)

3. Les options

Mise en avant et Popup sont expliquées en page suivante

(auteur, si vous souhaitez signer I'article, permalien, si vous

souhaitez personnaliser I'url de I'article, catégorie, si vous

souhaitez classifier I'article, et extrait, pour afficher un

résumé d’une ligne)

1. L'image associée

2. Possibilité de visualisation avant la publication

3. Publier ou laisser en mode brouillon

cdate

megs de Faricle

FF judo

23.07.2020 [oU)
(=

news locale 1 ﬁm

Lorem Ipsum is simply dummy text of the

printing and typesettiﬁ indmr:‘y.
@ koredge
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7.3 Actualités

L'actualité « Mise en avant » s’affiche en grand :

@ SPORTIF FORMATIONS GRADES POLESESPOIRS AGENDA RESULTATS DOCUMENTS

LIGUE BFC JUDO

Stage Régional des
arbitres et CS

80 arbitres et Commissaires Sportifs ont répondu
présents sur le Stage Régional de Rentrée qui s'est
déroulée a Saint-Marcel.Des interventions...

L'ACTU FFJUDO

La popup s’affiche a I'ouverture du site :
(elle doit étre utilisée ponctuellement pour communiquer une information urgente)

L’information doit étre saisie dans
« Extrait de I'article » depuis
votre administration.
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7.3.1 Créer un lien \L'

Pour mettre un lien dans votre texte, sélectionnez la partie a rendre cliquable. Cliquez sur I'icone
Lien, comme montré ci-dessous et ajouter votre lien :

Contenu

Paragraph v~ B I (,7) = = b e BB~

What is Lorem Ipsum?

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing gggtypese}\ industry. Lorem Ipsum has been the

industry's standard dummy text ever sing” """ nd
scrambled it to make a type specimen bol | NttPS://example.com v X
electronic tygesettmgl r‘emalnlng essenti Téléchargeable @glgj
Letraset sheets containing Lorem Ipsum e like

Aldus PageMaker including versions of L¢
Quvrir dans un nouvel onglet [ ]

e X

n IQSU m? Pour I’éditer, cliquez sur le lien

puis sur le crayon (vous aurez la

the printing and typesetting [t Neta} Lorem Ipsum has been the possibilité de faire ouvrir ce lien
nce the 1500s, " : " lley of type and dans un nouvel onglet, pour tous
sook [thassur Www.googlefr @ Q) o the leap into les liens exter'nes ngtamment).
T _ [~ = - Pour le supprimer, il suffira de
ttially unchanged. umpopularlm@mm release of cliquer sur votre lien puis sur

n passages, and more recently with desktop publishing software like Iicone Lien avec la croix.
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7.3.2 Ajouter une photo /\/L'

Pour ajouter une image dans votre article, voir p.12. FF.’"dﬂ

Vous avez ensuite 3 options :

* Le premier logo permet d’afficher I'image sur toute la largeur de I'article
* Le second permet d’ajouter du texte a coté

* Le troisieme permet d’administrer le texte alternatif de la photo

Contenu

2 & By ©

Lorem ipsum‘dolor sit.
amet, consectetur adipisc-
ing repom.

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur adipisc-
ing repom.

L’ACTU REGIONALE

Un texte alternatif est la description d’une image qui est lue par des logiciels pour des personnes
gui ne peuvent pas la voir (les non-voyants par exemple). Il est utile également pour le
référencement, c’est grace a lui que votre visuel pourra ressortir lors d’'une recherche sur google
images.

Pour supprimer la photo, sélectionnez la et cliquez sur la touche « Suppr. » de votre clavier.

@ koredge




7.4 Edito

L’édito est le premier bloc (apres les actualités) sur la page d’accueil de votre site.

Pour administrer son contenu il suffit de compléter le texte et la photo :

S 3
) o = O]
Gérer vos Gérer vos Gérer vos
E personnaliser b acass il Gérervos médlas  Grer vos aamins

Titre

Edito

Contenu

Paragraphe v B I @ = i [(g 66 BB~ ¢

7 judoka débutant ou confirmé.

Proche de Besancon, le Judo Club Les Auxons saura vous accueillir que vous soy

Le Judo Club Les Auxons est un club de plus d'une centaine de licenciés, présidé par M. Laurent Tourneret. Le Dojo se trouve au centre sportif

des Auxons, il a été inauguré en 2019.

Les cours sont assurés le lundi, le mardi, le mercredi, le vendredi et le samedi. Pour retrouvez tous les horaires rendez vous dans les
plannings.

Laccueil du judoka se fait dés 4 ans.

@ koredge
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7.5 Agenda \L'

« Agenda » vous permet de gérer les événements que vous souhaitez mettre en ligne. FF.’"dﬂ

Pour une création, cliquez sur « Nouvel événement », je vous explique en p.27 la suite.

Pour une modification ou une suppression, survolez I’événement en question et les options s’affichent.
Pour les actions rapides, il faut cocher les événements concernés et cliquer sur le menu déroulant.
Vous pouvez les « Publier », « Dépublier » (ils seront alors a nouveau en brouillon) et « Supprimer ».

g Y

-
ﬁ - -
VENEMENTS ~— = = 2m e

Actions N n\_’{/——’—,“;' gl -+ NOUVEL EVENEMENT
// —_
Titre ~ / A
g
o ’\//
/ ESSAI EVENEMENT 1
*Modifier | Afficher ups @
1 éléments
\\

FFjudo
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7.5 Agenda — Création d’événement

Au clic sur « Nouveau cours », la fenétre de droite s’affiche. Pour créer un cours vous devrez
renseigner tous les champs ci-dessous :

1.
2.
3.

b

Le titre de I’événement
Le contenu (texte, photos, liens, puces, tableaux... explications p.12-13)

Les options : date de I'’événement, lieu,... (Permalien et extrait de I'événement ne sont pas
obligatoires)
Photo associée

Publier ou laisser en mode brouillon "ﬂﬂ%EMEHT

Enregistrer
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7.6 Acteurs \L'

« Acteurs » vous permet de présenter les membres de votre encadrement sportif et les membres FF.’"dﬂ
du comité de votre club.

Pour une création, cliquez sur « Nouvel acteur », je vous explique en p.29 la suite.

Pour une modification ou une suppression, survolez I'acteur en question et les options s’affichent.
Pour les actions rapides, il faut cocher les acteurs concernés et aller cliquer sur le menu déroulant.
Vous pouvez les « Publier », « Dépublier » (ils seront alors a nouveau en brouillon) et

« Supprimer ».

Une gestion d’ordre d’apparition est en place, en cliquant sur le bouton « gérer I'ordre ».

Maintenez le clic sur — puis glisser & déposer dans I'ordre de votre choix.
i 3
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7.6 Acteurs \L'

Au clic sur « Nouvel acteur », la fenétre ci-dessous s’affiche. Pour créer un acteur vous devrez FF.’"dﬂ
renseigner tous les champs ci-dessous :

1. Son nom (et prénom si vous le souhaitez)
2. Safonction
3. Une description de son parcours si vous le souhaitez
4. La catégorie encadrement sportif ou membre du comité
5. La photo (format paysage et |'acteur bien au centre de préférence)
6. Enregistrer
Nom Ontions 4
INFORMATIONS
Nom 1
Catégorie
Fonction 9, Photo de l'acteur ( Max : 8 Mo )
Description e
5 A I.
Glisser & Déposer
3 .png, .jpg, .jpegq
A Pholo portrait de

01800 ooy

m ENREGISTRER ET QUITTER ENREGISTRER
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7.7 Réseaux sociaux

« Réseaux sociaux » vous permet de présenter vos pages dédiées sur les réseaux.
Vous pouvez ajouter un lien Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn....

Les logos vont s’insérer sous l'inscription a la newsletter dans le pied de page:

RESTEZ INFORMES

Votre e-mail &

VHESEHU)( SOCIAUX o) =) = e

(£ ©
¥ in
o] d
Q - [ d|
o
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7.8 Partenaires \L'

« Partenaires » vous permet de présenter vos partenaires clubs. FF.’"dﬂ
Les partenaires fédéraux sont gérés via un flux et ne sont pas modifiables.

Pour les partenaires clubs, il suffit d’insérer le logo, ajouter le nom du partenaire et le lien de son site.
Ils apparaitront sur votre site, en dessous des partenaires fédéraux.

ﬁ F
Gérer vos Gérer vos Gérer vos
mnHTE“nl HES —— modules aclualiés tvinements  Gérervos médias

AJOUTER UN PARTENAIRE

Logo
o

AN

7 N P
H —
H

Glisser & Déposer

: .png, .jpg. .jpeg i
§ i
i IMPORTER UN FICHIER H
Nom :

Nom du partenaire
Lien:

URL du site du partenaire

=
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7.9 Newsletter \L'

« Newsletter » vous permet de collecter des emails et vous créer une base de données. FF.’"dﬂ
L'inscription a la newsletter est présent dans le pied de page:

RESTEZ INFORMES

Votre e-mail [

lﬁﬁﬂs INSGRITS — EE ED SR e s

Exporter &, h_ Emails v

99999@yguhuih.fr
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7.10 Archives de résultats \L'

« Archives de résultats » vous permet d’ajouter vos archives sous format pdf : FF.’"dﬂ

& oD
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7.11 Gérer les administrateurs

« Gérer les administrateurs » vous permet de créer des accés pour que vos collaborateurs puissent se
connecter a cette interface:

lﬁﬁﬂs INSGRITS o ) o ) om | e Bl

LB —— Emalls

99999@yguhuih.fr

En cliquant sur « nouvel administrateur » :

Envoyez une invitation ! (Attention 'email de confirmation va peut-étre étre envoyé dans les indésirables du nouvel administrateur)
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